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LES RACCOURCIS CLAVIER Ctrl de Windows

But : Accélérer la saisie ou les opérations par une combinaison avec la touche Contréle ( Ctrl)
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Comment utiliser un raccourci clavier avec la touche Ctrl ?

Prenons un exemple :

Dans une fenétre ouverte et active de Windows nous voulons
sélectionner tous les dossiers et tous les fichiers présents

~

Commencez par
appuyer sur une des
deux touches
marquées Ctrl sur le
clavier et
restez appuyé

La touche Ctrl

Appuyez
simultanément
sur la touche
alphabétique (A par
exemple)
correspondant a
|"action que vous
souhaitez :

Et voila ! C’est fait !

[ Les 5 raccourcis a connaitre par coeur : ]

COPIER ~—
COLLER <=
COUPER &
TOUT
SELECTIONNER

ANNULER =

Patrick COURT — Mars 2014

Copie I'objet ou le texte
sélectionné dans le presse-
papier

Recopie I'objet ou le texte
contenu dans le presse-papier a
I’endroit courant.

Recopie I'objet ou le texte contenu
dans le presse-papier a I'endroit
courant et supprime I'original

Sélectionne tous les objets,
dossiers ou fichiers de
I’endroit actuel

Annule la derniére action si
cela est possible



